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Da will ich pflegen! PAUL RIEBECK

Buchhalter (m/w/d) -
im Bereich Finanzen und Rechnungswesen

Fiir den Bereich Finanzen und Rechnungswesen der Verwaltung der Paul-Riebeck-Stiftung zu Halle an der Saale suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen Buchhalter (m/w/d). Das Arbeitsverhaltnis ist unbefristet mit einer wochentlichen Arbeitszeit
von 39 Stunden (Vollzeit).

Die Paul-Riebeck-Stiftung zu Halle an der Saale ist eine seit 130 Jahren in Halle tatige, gemeinnitzige Stiftung. Mit unseren
Leistungen unterstiitzen und begleiten wir Menschen in Halle an der Saale, die aufgrund ihres Alters oder einer Behinderung
Unterstiitzungsbedarf haben.

Unser Angebot: lhr Aufgabenprofil:

Geschaftsvorfalle

tagliche Bearbeitung der Bankbuchungen

Vorbereitung des wochentlichen Zahlungslaufes

Pflege und Kontrolle von Debitoren- und

attraktive Zusatzleistungen: Jobticket, Jobrad, Kreditorenkonten inkl. Kontenkldrung und -abstimmung
Verglinstigungen bei diversen Kooperationspartnern, Sicherstellung der Einhaltung gesetzlicher Vorschriften

Kinderbetreuungszuschuss und interner Richtlinien

€ Vergiitung: nach dem Parititischen Tarifvertrag - Buchung debitorischer und kreditorischer
Sonderzahlung: Jahressonderzahlung im November .
Vorsorge: betrieblich geforderte Altersvorsorge und
vermogenswirksame Leistungen

Urlaub: 30 Tage im Jahr Das bringen Sle mlt

Teamarbeit: gemeinsam, verlasslich und strukturiert Qualifikation: abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
@ und einschlagige Berufserfahrung als Buchhalter (m/w/d),

Kommunikation: motivierend, ehrlich und wertschatzend . ) -
bevorzugt im Gesundheitswesen, wiinschenswert

Gesundheit: breites Angebot an Gesundheitsleistungen Fihigkeiten: anwendungssichere Kenntnisse in MS-Office
Fort- und Weiterbildung: umfang- und themenreiches (insbesondere Excel) und in DIAMANT/3 Rechnungswesen,
Angebot wahrend der Arbeitszeit strukturierte und detailorientierte Arbeitsweise, analytische
Qualifizierung: Freistellung und Finanzierung moglich Fahigkeiten

AuBerdem: hohes Maf an Kommunikationsfahigkeit,
Ausdauer bei wiederkehrenden und detailintensiven
Aufgaben, pragmatisches Arbeiten mit Fokus auf umsetzbare
Ergebnisse, Teamfahigkeit

Interessiert? Dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen.
Nutzen Sie hierfiir unser Bewerbungsformular oder schicken Sie uns lhre Bewerbung an
bewerbung@paul-riebeck-stiftung.de. Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen gern [ %=

Herr Moritz, Leiter Finanzen, unter der Telefonnummer 0345 1510-805. 4 da-will-ich-pflegen.de @f* :
Hnt



